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RECOMENDAGOES IMPORTANTES

Caro aluno Consulte sempre este Manual, procurando conhecer e se adaptar a
filosofia de trabalho da Faculdade FAMEP e as suas normas;

Organize sua agenda e horarios, de forma a atender adequadamente aos trabalhos e
provas, conforme metodologia e critérios estabelecidos pelos professores;

Cuide dos assuntos de seu interesse, a tempo e modo, junto aos setores adequados
da Instituicao de Ensino;

Mantenha atualizados, junto a Secretaria Geral, seus dados pessoais como endereco,
telefones e e-mail;

Procure ler e entender o Regimento, os Regulamentos dos diversos setores que
estao a sua disposicdao na Coordenacao de Curso, Biblioteca ou no site;

Consulte sempre que possivel o site da Faculdade FAMEP, que |Ihe podera ser Util

com suas informacoes e sugestoes; (www.famep.com.br).

Qualquer alteracao neste manual sera comunicada, por meio de Circular ou Portaria.


http://www.famep.com.br/

APRESENTACAO

O manual que ora apresentamos é mais do que um rol de procedimentos relativos aos
nossos discentes. Trata-se de uma consolidacao de atribuicdes naturais fundamentadas em
valores universais como o respeito ao proximo e a ética, que sdo contemplados pela missao
de nossa instituicao e que fazem de seu projeto educacional uma referéncia regional.

Tais atribuicdes referem-se ao papel de cada um de nossos discentes na comunidade
académica, de modo a complementar, juntamente com outros personagens, o ambiente
imprescindivel ao desenvolvimento e a producao do conhecimento. Além disso, procuramos
viabilizar os tramites relativos as demandas discentes no aspecto funcionais da instituicao,
informando as vias e os procedimentos que se fizerem necessarios.

Esperamos contribuir de modo efetivo para a otimizacdao dos fluxos de demanda discente
e contamos com o envolvimento de todos os personagens da comunidade académica, no
sentido de implementar as boas relagdes entre todos e garantir a consecugdao de nossas
metas e objetivos.

Ao nosso corpo discente, desejamos sucesso e aproveitamento integral daquilo que nossa
instituicdo pode oferecer para a formagao humana e profissional. E que as diretrizes

contidas neste manual destaquem a excelente conduta ja esperada de nossos estudantes.

Prof. Washington Oliveira Profa. Mercés Araujo Oliveira
- Diretor Geral Diretora Pedagdgica



Organizacdo Académica e Administrativa

A Faculdade FAMEP tem sua estrutura organizacional e suas instancias de decisao

definida em seu Regimento Interno.
Art. 3°. S3o 6rgaos da Faculdade FAMEP:
I — De Supervisao
a) Mantenedora: Sociedade Educacional FAMEP LTDA - ME
IT — De Deliberagao

a) Congregacao;

b) Colegiados de Curso;
III — De Execucao

a) Diretoria;

b) Coordenacao de Curso;
IV — De Apoio Técnico-Administrativo

a) Secretaria Geral;
b) Secretarias de Coordenacao;

c) Setor de Multimeios;
V — De Apoio Académico

a) Biblioteca Central;
b) Laboratérios de Ensino e Pesquisa;

¢) Ndcleo de Apoio e Atendimento ao Estudante.



Modalidades de Cursos de Graduacao a serem Oferecidos pela FAMEP
2.1. Bacharelado

e Enfermagem

e Ciéncias Contabeis
e Servigo Social

o Fisioterapia

e Psicologia

e Administracao
2.2. Licenciatura

Ciéncias Bioldgicas

Educacao Fisica

Historia

Pedagogia
2.3. Tecndlogo
e Radiologia
Processo Seletivo Vestibular

O processo seletivo do Vestibular é realizado, geralmente, para alunos que concluiram o Ensino
Médio ou equivalente para ingresso no 1° bloco dos Cursos de Graduacao da FAMEP. A matricula é
efetivada a partir da convocacao do candidato, realizada pela Coordenadoria de Vestibulares e
Concursos, mediante a classificacao geral obtida e nimero de ordem no curso/turno, de acordo com

as vagas oferecidas.
Matricula Inicial

E o registro académico responsavel pela vinculacio oficial do aluno & FAMEP. O estudante
matriculado passa a fazer parte do cadastro geral da Famep e recebe um nimero que o identifica no
decorrer de toda a vida escolar. Matricula inicial € a primeira matricula efetivada ap6s a classificagdo
em processo seletivo. Os candidatos convocados devem comparecer nas datas fixadas para a

matricula, munidos da documentagao exigida.



Matricula por Transferéncia

A FAMEP, nos termos do art.49 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDB, aceita
matricula por transferéncia de alunos regulares de outros estabelecimentos de ensino superior,
nacionais ou estrangeiros, para cursos afins, desde que haja vaga no curso pleiteado, e que o

interessado seja aprovado no processo seletivo.
Matricula para Portadores de diploma de curso superior

Essa matricula permite o ingresso na FAMEP a interessados que ja possuam diploma universitario
registrado pelos érgdaos competentes, desde que haja vaga no curso pretendido e que os candidatos

sejam aprovados em processo seletivo especifico de cada Faculdade.

O numero de vagas é estipulado anualmente em edital. O candidato devera realizar a inscricao

na Secretaria Geral e demais documentos solicitados no edital.
Matricula Especial

A matricula Especial é destinada a alunos matriculados em curso de nivel superior de outras
instituicoes ou ja diplomados, que tenham interesse em cursar disciplina(s) isolada(s), com fins
culturais ou de atualizagdo, sem visar a obtencdo de grau académico ou habilitagdo profissional. As
solicitagOes sao feitas nos meses de janeiro e julho de cada ano, nao dando direito a continuidade no
periodo seguinte. Apds o término do semestre/ano, o aluno tera direito a um atestado contendo as

disciplinas em que foi aprovado.
Matricula Sequencial

A matricula sequencial é realizada a partir do segundo periodo da vida académica do aluno. Deve ser
renovada semestral ou anualmente, de acordo com o regime didatico do curso. O aluno efetiva a
pré-matricula (elaboracdo do plano de estudos), observados os pré e co-requisitos, em datas fixadas
no calendario da FAMEP. Os alunos com matricula académica poderdo ter a confirmagdo automatica
de matricula desde que a 12 mensalidade esteja quitada e ndo conste, no sistema financeiro,

nenhum débito no semestre anterior.
Alteracao de Planos de Estudos

Apds confirmacdo da matricula, caso seja necessario, o aluno podera solicitar alteracao de seu plano
de estudos. A solicitagao devera ser feita na Secretaria, nos prazos fixados pelo Calendario Geral da

FAMEP, observados os critérios definidos.



Trancamento de matricula

Ao aluno regularmente matriculado é facultado interromper os estudos mediante trancamento de sua
matricula, conforme as normas fixadas e prazos definidos no Calendario Geral da FAMEP que se

encontra a disposicdo de qualquer interessado na Secretaria.

No primeiro periodo letivo do curso fica vedado o trancamento de matricula. Ocorrendo o
trancamento de matricula, o aluno deverd pagar os valores devidos até a data da solicitacdo formal

feita junto a secretaria.

O trancamento de matricula podera ser concedido pelo periodo maximo de 02 (dois) anos letivos,

continuos ou intercalados, e pelo prazo maximo de 01 (um) ano para os cursos Tecnoldgicos.

A falta de trancamento de matricula por (2) dois semestres letivos consecutivos, por parte do aluno,

e/ou superacao do prazo de trancamento implicam o desligamento automatico do aluno.
Reabertura de matricula

O aluno que tiver trancado sua matricula e quiser retornar aos estudos devera requerer reabertura
de matricula, entregando documento na Secretaria, de acordo com o prazo estabelecido pelo
Calendario Geral da FAMEP. O aluno ficara sujeito as adaptacdes decorrentes de possiveis mudangas

no curriculo do curso a que estiver vinculado.
Cancelamento de matricula

Solicitado pelo aluno, significa desisténcia total do curso, cessando qualquer vinculo do aluno com
0 curso e com a FAMEP, sem prejuizo da aplicacao das normas financeiras. O retorno exigird um

novo processo seletivo para ingresso.

O cancelamento de matricula inicial do aluno devera ser solicitado na Secretaria Geral antes do
inicio das aulas. Nessa hipotese havera retencdo pela Faculdade do equivalente a 25% sobre o valor
total da matricula, a titulo de ressarcimento pelas despesas administrativas e operacionais da IES,
desde que a solicitacao seja manifestada antes do inicio oficial das aulas. Apds o inicio das aulas e
até a ultima chamada do processo seletivo a retengao do valor da matricula sera de 50%. Os alunos
convocados na ultima chamada terdo 72 horas para efetivar o cancelamento, com a retengao de
50% do valor da matricula. Ocorrendo o cancelamento de matricula apds a ultima chamada do
processo seletivo o aluno devera pagar os valores devidos até a data da solicitacao formal do

cancelamento, que devera ser feita na Secretaria Geral.



Atividades de Nivelamento

Diante do panorama atual da Educacdo Basica, é possivel dizer que o estudante ingressa no
ensino superior com uma base que é peculiar a cada pessoa, tendo em vista as diferencas
individuais. Essa variabilidade, certamente, constitui-se em evidéncia que precisa ser considerada na
organizacdo e desenvolvimento das acdes curriculares face aos objetivos do éxito académicos

desejados.

Nesta perspectiva, os conteudos / abordagens curriculares dos Cursos de Graduagao da
Faculdade FAMEP, estao estruturados de modo a contemplar, em sua organizacao e dinamizagao, as
diversidades cognitivas dos discentes. Deste modo, o processo de nivelamento da Faculdade do
Médio Parnaiba consiste em subsidiar os alunos de elementos basicos da Matematica, da Leitura,

Interpretacao e Escrita de forma que o aluno consiga progredir em seus estudos.

ATENGAO AOS DISCENTES

A Politica de Apoio ao Estudante visa promover a implantacdo de programas diversificados de
atencdo e atendimento aos académicos, buscando o pleno desenvolvimento do corpo discente,
considerando a promocao do bem-estar e desenvolvimento integral do estudante, condicao essencial

aos processos de aprendizagem e ao sucesso académico, pessoal e profissional.

Prevé atividades tais como: apoio ao desenvolvimento académico, suporte psicossocial, acesso as
atividades socioculturais e esportivas, além de apoio ao egresso. Os diretdrios académicos recebem

total incentivo e apoio institucional, sejam eles técnicos ou financeiros.

Conforme o Regimento, compete a Secretaria Geral organizar e supervisionar os processos de
admissdo, matricula, registro e controle académico, registro de diplomas de graduacdo e pds-
graduacdo e transferéncias entre estabelecimentos de ensino. O alunado tem acesso as informacoes
académicas como notas e faltas de terminais distribuidos nos campi, bem como, através do portal
FAMEP.

Para acompanhamento dos alunos, realizam-se reunides bimestrais com os representantes de
sala. Desta forma, busca-se obter informagdes sobre o relacionamento aluno-professor, sobre a visao
do discente a respeito do desenvolvimento das disciplinas e do curso, gerando propostas para

melhoria do curso.

Os docentes sao os facilitadores e mediadores do processo ensino-aprendizagem, buscando
sempre estarem acessiveis aos alunos, se mostrado dispostos a sanar as duvidas dos alunos durante
as aulas e nos intervalos entre as mesmas. Eles também estimulam os discentes a desenvolverem
iniciacdo cientifica, publicacdes de trabalhos em revistas, apresentacdo de trabalhos em congressos e

participacdo nas atividades de monitoria.
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Apoio Psicolégico e psicopedagdgico ao discente

A IES possui um programa de orientagao Apoio Psicolégico e psicopedagdgico ao discente o
NAPP, criado desde 2019, com uma Psicdloga com especializacdo em psicopedagogia, profissional
capacitado a oferecer suporte psicolégico e psicopedagdgico. O NAPP estd funcionando em sala

devidamente equipada.

Os atendimentos sdo realizados em horarios flexiveis que se adaptam as necessidades dos
discentes. A insercao do aluno no programa ocorre através de iniciativa propria ou encaminhamento,

de professores ou coordenadores de seus cursos.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares sao aquelas de livre escolha do estudante, desde que propiciadora de
sua formacdo académica e se configuram pela participacdo em congressos e similares, simposios
tematicos e encontros periddicos de pesquisa por especialidade, pela convalidacdo de créditos
obtidos em outra instituicdo de ensino superior brasileira ou estrangeira, por desenvolvimento de
projetos ou parcerias de carater social, publicacdes, participagdo em atividades culturais, de

educacao individual e coletiva, etc.

O aluno devera cumprir dependendo do curso de 100 a 200 horas de carga horaria total em
atividades complementares durante o curso. E vetado ao aluno cumprir toda sua carga horaria em
um so tipo de atividade. O regulamento traz limites de nimero de horas para cada atividade. Isso
fara com que o aluno experimente, ao longo do curso, atividades variadas. Cada atividade exigira
uma comprovacao especifica e sera langado no historico escolar dos mesmos. A carga horaria
registrada ndo sera a integral da atividade. S6 serdo validadas as atividades desenvolvidas ao longo
do curso e nao antes dele. As atividades complementares dos curso oferecidos pela FAMEP sao

classificadas em grupos:

Grupo I - ATIVIDADES DE PESQUISA

Atividade Carga horaria para Observacoes
atividades

complementares

Grupo de Estudo Até 25 (vinte e cinco) horas por | O aluno devera apresentar
grupo de estudo, em um total declaragao

de 100 (cem ) horas .
Coordenacao de Pesquisa, indicando

a aprovacao do relatdrio final.




Pesquisa cientifica

Até 100 (cem) horas por
pesquisa e 150 (cento e
cinquenta) horas no total.

O aluno devera apresentar
declaracao da Coordenagao de
Pesquisa, indicando a aprovagao do
relatorio final.

Publicacao de Artigo em
revistas indexadas

Até 10 (dez) por artigos
publicado em revistas
indexadas, em um total de 50
horas

O aluno devera apresentar
comprovacgao da publicacdo do artigo

Publicacao de Artigos
em jornais

Até 5 (cinco) horas por artigos
publicados em jornal, em um
total de 15 (quinze) horas.

O aluno devera apresentar
comprovagao da publicacdao do
artigo.

Premiagao em concursos
de monografias,
trabalhos cientificos e
outros

Até 50 ( cinquenta) horas por
premiacao, em um total de 100
(cem) horas.

O aluno devera apresentar
comprovagao da premiacao no
concurso; deve ser concurso
recomendado pela Coordenagao de
Pesquisa.

Grupo II - atividades de extensao

Atividades

Carga horaria a para
atividades

complementares

obrigatodria

Observagoes

Congresso, seminarios,
simpdsio e similares
oferecidos pela instituicao

Até 20 (vinte) horas por
evento, num total de 100

(cem) horas.

O aluno devera apresentar certificado
ou declaragao de participagao no
evento e o relatdrio.
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Congressos, seminarios,
simpdsio e similares
oferecidos por outras
instituicoes.

Até 15 (quinze) horas por
evento, num total de 100
(cem) horas.

Palestras e conferéncias
oferecidas pela instituicao.

Até 05 (cinco) horas por
evento, num total de 50
(cinquenta) horas.

O aluno devera apresentar certificado
ou declaragao de participagao no
evento e o relatdrio.

Palestra e conferéncias
oferecidas por outras
instituicoes.

Até 05 (cinco) horas por
evento, num total de 50
(cinquenta) horas

O aluno devera apresentar certificado
ou declaragao de participagao no
evento e o relatério.

Cursos oferecidos pela

Instituicao.

Até 40 (quarenta) horas
por evento, num total de
120 (cento e vinte) horas.

O aluno devera apresentar certificado
de participacao do curso e o relatdrio.

Cursos oferecidos pd
outras instituigdes.

Até 30 (trinta) horas por
evento, num total de 105
(cento e cinco) horas.

O aluno devera apresentar certificado
de participacdo do curso e o relatdrio.

Estagios extra-
Curriculares em 6rgaos
Conveniados com a

Instituicao.

Até 60 (sessenta) horas,
por periodo minimo de 06
(seis) meses e carga
horaria diaria minima de
04 (quatro) horas, sera
aproveitado um total de
120 (cento e vinte) horas
no maximo.

O aluno devera apresentar declaracao
de 6rgao onde o estagio foi
desenvolvido, a carga horaria total do
estagio e o relatdrio das atividades
exercidas.
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Apresentagao de

Trabalhos em seminarios,

Até 20 (vinte) horas por
trabalho apresentado, em

O aluno devera apresentar
comprovagao da apresentagao do

um total de 60 (sessenta trabalho.
congressos e outros. horas.
Grupo III- Atividades de Ensino
Atividades Carga hordria computada para Observagoes

atividades complementares
obrigatdrias

Disciplinas isoladas,

Metade (1/2) da carga horaria da
disciplina e até 100 (cem) horas

O aluno devera apresentar
certificado contendo cddigo e

De outros  concursos | o, nome da disciplina, carga horaria
e aproveitamento obtido.
O aluno devera apresentar o
programa da disciplina

Monitoria Até 50 (cinquenta) horas por 1) o aluno devera apresentar o

programa num total de 150 (cento
e cinquenta) horas.

certificado da monitoria.

2) O aluno devera apresentar
relatdrio de desempenho do
professor orientador.

Da Frequéncia as Aulas:

A chamada nominal, feita pelo professor, é obrigatdria em todos os tempos de aula, uma vez que

a frequéncia as aulas faz parte da avaliacao dos alunos para efeito de aprovagao ou reprovagao.

O aluno que se ausentar antes do término da quarta aula recebera falta no Gltimo tempo.

Dos Direitos e Deveres dos Alunos:

Sao direitos e deveres do corpo discente:

o Frequentar as aulas e demais atividades curriculares;

« Utilizar as dependéncias fisicas, os servicos técnico- administrativos oferecidos pela Faculdade

e destinados ao pleno desenvolvimento de suas atividades, com esmero e dedicacao;
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e Recorrer das decisOes dos 6rgaos deliberativos ou executivos da Faculdade, observadas as
normas regimentais;

e Observar o regime disciplinar e comportar-se, dentro e fora da Faculdade, de acordo com os
principios éticos e morais de cidadania e ideais da Faculdade;

e Zelar pelo patrimonio da Faculdade;

e Contribuir, sempre, para o prestigio, respeito e dignidade da Faculdade.
Das Restrigoes:

e Fumar no prédio da Faculdade, incluindo banheiros, corredores e salas de aula;

e Sair constantemente da sala durante as aulas, cabendo inclusive atribuicao de falta;

e Alterar, desenhar, rasurar ou suprimir anotagdes langadas nos documentos escolares e/ou
avaliagoOes;

e Promover brigas ou tomar atitudes incompativeis com o adequado comportamento social no
estabelecimento ou nas imediagdes;

« Depredar, pichar, escrever ou desenhar no patriménio fisico da Faculdade. Os danos serao
reparados pela instituicdo e cobrados do responsavel pelo dano causado;

e Usar telefone celular durante as aulas, bem como recarregar bateria nas dependéncias da
Faculdade;

o Desrespeitar o Diretor-Geral ou qualquer membro do corpo docente ou do corpo técnico-
administrativo;

e Tomar parte, dentro da Faculdade, de manifestacOes ofensivas a pessoas ou instituicoes;

 Distribuir folhetos de qualquer natureza, dentro das dependéncias da Faculdade, sem

autorizagao da Diregao.

Das Sancgoes Aplicaveis:

A Faculdade incentiva os alunos quanto ao regime de autodisciplina, tornando-os co-responsaveis
pelo processo educativo, bem como pelo exercicio consciente da cidadania.

A evidéncia de atitudes socialmente indesejaveis, a transgressao as normas regimentais e
disciplinares e o ato infracional cometido no estabelecimento por parte dos alunos serao objetos

de sangOes, quais sejam:

e Adverténcia oral;
e Adverténcia escrita ao aluno;
e Suspensao das aulas;

e Cancelamento da matricula.
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ATENDIMENTO AO ESTUDANTE

Para melhor atender os direitos e necessidades dos alunos dos cursos oferecidos pela IES, a

FAMEP mantém um conjunto de programas institucionais de orientacao e auxilio ao estudante e uma

Coordenacdo especialmente criada para os mesmos. Dentre os programas existentes, destacam-se:

Bolsa Familia; Bolsa Deficiente, Bolsa C.A, Banco do Estudante e FIES — Financiamento estudantil

para o Ensino Superior; Programa de Monitoria, atendimento psicoldgico e psicopedagdgico;

Cadastro de Moradia;
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Desconto Familia — é uma modalidade especial de bolsa, que é concedida para os
académicos de uma mesma familia(conjugue, pais, filhos e irmao) que dependam da mesma
renda familiar, € concedido um desconto de 10%(dez por cento);

Bolsa Deficiente — é regulamentada por lei organica do Municipio de Teresina — PI, o qual
assegura aos habitantes da cidade portadores de necessidades especiais a oportunidade de
acesso ao ensino superior, o desconto é de 10% dez por cento;

Banco do Estudante — Tem por finalidade a concessao de empréstimos parcial das
mensalidades, sob a forma de créditos, para académicos dos cursos de graduacdao da FAMEP;
FIES - Financiamento estudantil criado pelo governo federal, via CEF. Destina-se ao
financiamento do estudante, regularmente matriculado em curso de graduacao, que nao tem
condigOes de arcar integralmente com os custos de sua formacao;

Programa de Monitoria — O sistema de Monitoria remunerado da FAMEP, prevé a
possibilidade da organizacado de um quadro de académicos monitores para auxiliar em
atividades académicas, didaticas, orientar académicos em trabalho de campo, laboratério e
biblioteca;

Atendimento Psicolégico e psicopedagégico — E um atendimento realizado por
psicologos e psicopedagogos, nos casos em que os académicos sdo encaminhados pelo
Coordenador de curso. O objetivo é ouvir e orientar e, se necessario encaminhar os
estudantes e familiares para servigos especializados;

Cadastro de Moradia — E um servigo criado para prestar informagOes aos estudantes que
nao sao da regido e nao conhecem a cidade. A IES possui um imdvel locado para abrigar os
alunos, e dispde, ainda, de um cadastro de casas e moradias disponiveis para locacdo,
localizadas no entorna da faculdade;

Programa de Orientacdao Vocacional — Visando atender as necessidades de carater mais
individual, a IES mantém um programa de orientacdo vocacional, com o objetivo de auxiliar
estudantes que estdao com dificuldades de adaptacao ao curso ou auxilid-los nas novas

escolhas;



e Recepcao de Calouros — Tem a finalidade dar boas vindas aos calouros, apresentar os
principais setores da FAMEP e informar os procedimentos basicos da vida académica; bem
como visita a instituicdes de caridade, como: asilos, orfanatos, etc.

o Casa de Apoio — E uma residéncia alugada pela mantenedora onde os alunos que residem
fora da sede da IES ou que perderam o seu Onibus para o retorno a sua casa, podem fazer
uso da casa de apoio. Nao € cobrado nenhuma taxa por este servigo.

COMUNICACAO COM A SOCIEDADE

A comunicagao da FAMEP com a comunidade académica e com a comunidade regional se da por
meio de multiplas formas. Em termos setoriais, a FAMEP conta com uma assessoria de Marketing,
setor ligado diretamente a Direcao geral que tem sob sua responsabilidade a construcdo e a
promocdo da imagem institucional da FAMEP. E o setor responsavel pela gestdo das informacdes e
divulgacdo dos eventos institucionais, estaduais e nacionais ou de interesse da instituicao, bem como
de todos os programas, cursos e servicos prestados pela FAMEP, visando concretizacao da missao
institucional.

Dentre os principais meios de comunicagao utilizados pela FAMEP, temos:

a) Impressos
- Jornal FAMEP — divulga as agOes da Faculdade

- Jornal de Divulgacao cientifica — socializa informacOes a cerca da producao cientifica da FAMEP
- Balango Social — Divulga os projetos comunitarios realizados pela FAMEP
- Guia de Cursos — Divulga os cursos que a FAMEP oferece.

- BOOK e Folders Institucionais — Divulga a instituicdao, seus cursos, suas atividades de pesquisa e
extensao e demais servigos;

b) Midia Eletronica

- Site FAMEP — apresenta a estrutura da FAMEP e divulga as agdes do ensino , da pesquisa e da
extensao.

- Root Interno — Divulga noticias de FAMEP ao publico interno.
c) Release — Divulga as noticias da FAMEP junto a imprensa e o publico interno.
d) Visitas orientadas — apresenta o prédio da FAMEP, seus cursos e seus Servigos;
e) Feira

- Feira das Profissdes — apresenta os cursos e a infra estrutura da FAMEP com o intuito de divulgar
a pesquisa e a extensao, prestar servigos de orientacao profissional;

- FAMEP de bracos abertos — abre as portas da FAMEP para a comunidade, oferecendo servicos
nas mais diversas areas do conhecimento, entretenimento, cultura e lazer.
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SISTEMA DE AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO APRENDIZAGEM

Os cursos oferecidos pela FAMEP enfatizam a aprendizagem, na perspectiva da construcao do
conhecimento e ndo na da instrucdo, transmissdo. Pretende-se, através de diferentes metodologias,
que os alunos sejam sujeitos ativos de sua formagao e nao meros espectadores. Dentro das
disciplinas, a énfase solicitada é sempre neste sentido, de desenvolver as habilidades de raciocinio,
através de problematizacdo e contextualizacao do conteldo e, aproveitar, sempre que possivel, as
experiéncias de cada um. Através desse enfoque é possivel trabalhar de forma bastante satisfatéria a

interdisciplinaridade.

O sistema de avaliacdo do desempenho discente é feito de acordo com os objetivos e critérios de
cada disciplina, especificados nos planos de ensino, e inclui a frequéncia e o aproveitamento
académico, devendo estar em conformidade com critérios e formas de avaliagdo propostos pela

Instituicao conforme Regimento Geral da FAMEP e suas regulamentagoes.

E do entendimento do corpo docente dos Cursos ministrados pela FAMEP que a avaliacdo é um
processo continuo. Assim propde-se a superacao de uma avaliagdo somente classificatoria (embora
os condicionantes quantitativos regimentais sejam representados pela nota sete) na perspectiva de
que cada pessoa envolvida no processo de ensino-aprendizagem atue com vistas a uma avaliagao
inovadora e formativa, e que contribua para a melhoria da qualidade do ensino. Sugere-se a
realizacdo da avaliacdo de cardter diagnostico, com vistas a perceber, por comparagao das

avaliagOes precedentes, a obtencao de novas habilidades por parte do aluno.

O processo de ensino, em geral, e em particular e os praticados pelos cursos ministrados pela
FAMEP, devem ser coerente com a maneira como o raciocinio se desenvolve, enfatizando-se o
aprendizado ativo por meio do envolvimento dos estudantes em atividades de descoberta. O
professor ndo é simples transmissor de informacgdes, mas um orientador de experiéncias, em que os
estudantes buscam conhecimento pela acao e nao apenas pela linguagem escrita ou falada. Estas,
embora expressem pensamentos, ndo substituem a experiéncia ativa e pessoal. Assim propdem-se

nao apenas a avaliacdo de conteldos, mas de estratégias cognitivas e habilidades desenvolvidas.

Neste contexto, sao considerados instrumentos de avaliacdo: avaliacdo pratica, avaliacao teodrica,
seminarios, atividades de pratica de pesquisa, relatorios, analises de artigos cientificos, entre outras
atividades que cumpram com a proposta de verificar as relacdes de ensino-aprendizagem. Devem

ser realizadas atividades que permitam uma avaliagao continua e nao pontual.

O professor estabelecera, em seu plano de curso aprovado pelo coordenador, as formas pelas
quais procedera a avaliacdo do aluno. Esses critérios serdo apresentados, discutidos e esclarecidos

para os alunos, no inicio do semestre letivo;
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Além da nota 7,0(sete), o aluno para ser aprovado, necessita de frequéncia minima de

75%(setenta e cinco por cento) da carga horaria prevista para cada disciplina;

Aos alunos serao oportunizadas atividades de recuperacao da aprendizagem, sempre que se
fizerem necessarios, no decorrer do seu percurso académico tera direito a informacdo de todos os

resultados obtidos no processo;

Finalmente, caso o aluno nao logre éxito no processo avaliativo semestral, podera realizar exame
final desde que obtenha a frequéncia minima exigida que é de 75% e nota entre 5,0 a 6,9. Sera
aprovado o aluno que obtiver a média aritmética simples entre o resultado do semestre e a nota
alcancada no exame final for igual ou superior a 7,0(sete). Se reprovado podera matricular-se, com

dependéncia (no maximo em trés disciplinas) no semestre subsequente.

Laboratorios de Pratica

Algumas disciplinas devem utilizar os Laboratdrios para ministrar aulas praticas, sejam estas com
programas especificos, como acontece com os aplicativos, entre outros, ou considerando a utilizagao

geral, principalmente no acesso a internet.

O FAMEP dispbe de laboratdrios de informatica equipados com micros, conectados na internet e
com recursos para multimidias. Os espacos devem atender as necessidades dos alunos nas aulas
praticas. Devera contar, também, com um monitor de suporte de informatica que auxiliara os alunos
e professores no uso dos recursos disponiveis. A FAMEP dispde ainda de 07 laboratdrio voltados
para a area de saude tais como: anatomia, histologia, bioquimica, biologia e outros e ainda dispdes
de uma clinica escola voltada para o curso de Enfermagem. O uso de jaleco durante a realizagao das

aulas praticas nos laboratérios da FAMEP.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC):

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) € um componente obrigatdrio da estrutura curricular dos
Cursos de Graduacao oferecidos pela FAMEP, com sustentacgao legal, a ser cumprido pelo graduando,
visando o treinamento em metodologia cientifica como atividade de sintese das vivéncias do
aprendizado, adquiridas ao longo do Curso. O graduando sera orientado por um professor do quadro

de docentes do FAMEP, de area de conhecimento especifico aquela de seu curso.
ESTAGIO SUPERVISIONADO

Os estagios supervisionados visam ao desenvolvimento pratico dos académicos dos cursos de
Graduagao Oferecidos pela FAMEP e constam como disciplinas curriculares obrigatdrias nos ultimos

semestre semestres de cada curso de Graduacao oferecido pela FAMEP. A carga hordria de cada
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estagio sera de acordo com o projeto do curso oferecido pela IES, sendo obrigatdrio o cumprimento

dos estagios.
NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE - NDE

- O Nucleo Docente Estruturante dos Cursos oferecidos pela FAMEP (NDE) é o érgao consultivo
responsavel pela concepgao dos Projetos Pedagdgicos do Curso e tem por finalidade a implantacao
do mesmo.

O Nucleo Docente Estruturante do cursos oferecidos pela FAMEP é constituido:

a) pelo Coordenador do Curso, como seu presidente;

b) por 04 (quatro) professores eleitos por seus pares em eleicao simples;
COLEGIADO DOS CURSOS DE GRADUACAO OFERECIDO PELA FAMEP

O Colegiado de Curso, é o érgao que tem por finalidade acompanhar a implementacdo do projeto
pedagdgico, propor alteragdes dos curriculos plenos, discutir temas ligados ao curso, planejar e
avaliar as atividades académicas do curso, sendo composto:

I. pelo(a) Coordenador(a) do Curso;
IL. por todos os professores do curso;
III. por 2 (dois) representantes discentes eleitos por seus pares.

Das Secretarias

A Secretaria Geral é diretamente subordinada ao Diretor da FAMEP e a ela compete a execucdo dos
servicos administrativos necessarios ao funcionamento da Faculdade e especificamente a execucao
das atividades relacionadas com os processos de admissdo, matricula, registro e controle da vida

académica dos estudantes, bem como a expedicao de diplomas e certificagao.

O Secretario(a) Geral e seu eventual substituto serao designados pelo Diretor Geral da Faculdade,

devendo, suas competéncias, serem definidas em documento prdprio, elaborado pela Diretoria.
A Secretaria Geral compde-se dos seguintes Setores:
I- Setor de matricula, Expediente e Informacdo Académica;

II- Setor de Registro Académico e Certificacao;
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BIBLIOTECA

Biblioteca FAMEP

Com acervo diversificado e crescente e os servicos prestados, a Biblioteca atende seus
usuarios cumprindo a missdo de suprimi-los em suas pesquisas curriculares, dando-lhes meios de
busca que corresponda as suas expectativas.

Usuario
Entende-se por usuarios todos os que integram a FAMEP: alunos, professores e funcionarios
gue se encontrem devidamente inscritos na biblioteca.

Inscricao
A inscricao do usuario podera acontecer em qualquer periodo, desde que seja comprovado
vinculo do usuario com a FAMEP.

Horario de Atendimento
O horario de atendimento ocorre das 7:00 as 12:00 hrs (sete as doze horas) e das 18:00 as
22:00 horas (dezoito as vinte e duas horas) de segunda a sabado.

Normas de Empréstimo
O empréstimo domiciliar possibilita a retirada do livro por 5 (cinco) dias;

d) O empréstimo domiciliar destina-se a alunos, professores e funcionarios regularmente
registrados na FAMEP e inscritos na Biblioteca. O candidato deve apresentar no ato da
inscricdo o comprovante da matricula, carteira funcional e identidade;

e) O empréstimo ESPECIAL € utilizado quando da retirada de obras CATIVAS ou de
REFERENCIA;

f) Simultaneamente, sera facultado a cada leitor retirar no maximo 3 (trés) livros, 2 (dois)
empréstimos simples e 1 (um) empréstimo especial, ou 3 (trés) empréstimos simples;

g) A devolugdo dos livros, em empréstimo simples, a Biblioteca devera ser realizada dentro do
prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias. A nao devolucdo na data prevista, qualquer que seja o
tipo de material emprestado, implica na cobranca de multa diaria no valor de R$ 1,00 (um
Real), no ato da devolucao da obra;

h) Sabados, domingos e feriados a multa é cobrada normalmente, desde que a data de
devolugao incorra em dia anterior;

i) Caso a data de devolucdo seja sabado, domingo ou feriado, o documento devera ser
devolvido no primeiro dia util proximo sem cobranca de multa; a multa sera cobrada a partir
do segundo dia til apds o sabado, domingo ou feriado;

j) As obras CATIVAS s6 podem ser liberadas a partir de 11 hrs, para o primeiro usuario
solicitante em fila, devendo ser devolvida, impreterivelmente, no préximo dia Gtil as 7:30 hrs;

k) Caso a obra CATIVA esteja sendo consultada na biblioteca, o usuario consultor podera utiliza-
la até as hs 13:00, quando do fechamento da biblioteca;

I) As obras de REFERENCIA ao serem emprestadas devem ser devolvidas hs 24:00 apds o
empréstimo;

m) O empréstimo ESPECIAL deve obedecer aos seguintes critérios: a) sera permitido apenas
durante o periodo do nao funcionamento da biblioteca (cativo); b) a ndao devolucdo na data e
horario previstos, implicara na cobranga de multa de R$ 0,50 (cinglienta centavos) por hora
de atraso;

n) A renovacdo de empréstimo poderd ser efetuada desde que a obra seja devolvida na data
prevista, ndo se encontre com pedido de reserva e nao seja cativo ou de referéncia;

0) Sera permitida a reserva de livros quando estes encontrarem-se cedidos por empréstimo,
excecao obra cativa ou referéncia. Apds seu retorno a Biblioteca, ficardao a disposicao do
primeiro usuario da lista de reserva por 24 hrs (vinte e quatro horas);
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p)
a)
r)
)
t)
u)

O empréstimo ¢é intransferivel, ficando sob a responsabilidade do requisitante a devolucao da
obra no prazo determinado;

O extravio de obras da biblioteca, implicard na obrigatoriedade de reposicao das mesmas,
sem isengao das multas previstas;

O leitor em débito com a Biblioteca perdera o direito a novos empréstimos, e a requisicdo de
documentos nas dependéncias da FAMEP até que seja regularizada sua situacao;

A mudanca de endereco domiciliar do usuario inscrito devera ser comunicada de imediato a
Biblioteca;

O leitor ao passar pela portaria da Biblioteca, devera mostrar as publicacdes que estdo em
seu poder, para verificacdo do comprovante de empréstimo;

Obras multimeios (CD-ROM, fitas de video), periddicos e obras raras sdo de consulta local,
nao podendo ser emprestada.



