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1 APRESENTACAO

O presente Manual tem o objetivo de padronizar a apresentacédo grafica
dos trabalhos académicos solicitados durante os cursos de graduacdo da Faculdade
do Médio Parnaiba - FAMEP.

TRABALHO ACADEMICO: APRESENTACAO GRAFICA, esta atualizado
segundo as alteracbes da ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
especificamente a NBR 14724: Informacdo e documentacdo - Trabalhos
Académicos — Apresentacdo, valida a partir de 17/04/2011. Convém salientar que as
alteracdes estédo destacadas do texto pela cor vermelha.

Nessa exposicdo estdo salientados os principais elementos para a
elaboracdo dos trabalhos de conclusdo de disciplinas dos cursos de graduacao,
como capa, folha de rosto, sumario, e referéncias. Elementos adicionais podem ser
localizados em TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSOS (TCC): ELABORACAO

GRAFICA, disponivel em <famep.com.br>

Nucleo de Apoio ao Trabalho de
Concluséo de Curso - NATCC/FAMEP.
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2 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

PARTE EXTERNA
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
1 CAPA (obrigatério)

PARTE INTERNA ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
2 FOLHA DE ROSTO (obrigatorio)

3 FOLHA DE APROVACAO (obrigatdrio)

4 LISTA DE ILUSTRACOES (opcional)

5 LISTA DE TABELAS (opcional)

6 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (opcional)
7 LISTA DE SIMBOLOS (opcional)

7 SUMARIO (obrigatério)

ELEMENTOS TEXTUAIS
8 INTRODUCAO

9 DESENVOLVIMENTO
10 CONCLUSAO

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
11 REFERENCIAS (obrigatorio)
12 APENDICE (opcional)

13 ANEXO (opcional)

3 REGRAS GERAIS!

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente para
as ilustracdes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x
29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecdo dos dados
internacionais de catalogag¢é@o-na-publicacao [ficha catalogréfica] que devem vir no verso
da folha de rosto. Recomenda-se que os elementos textuais e pés-textuais sejam
digitados ou datilografados no anverso e verso das folhas.

As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior
de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Recomenda-se, quando digitado, fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa,
excetuando-se as citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, legendas
e fontes das ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme.

! ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, NBR 15287: Informacdo e documentacéo
— Projetos de Pesquisa - Apresentacdo. 2. ed.,Rio de janeiro, 2011.
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Espacamento

Todo texto deve ser digitado com espagamento de 1,5 entre as linhas, excetuando-se as
citacBes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracbes e
das tabelas, tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade, que devem ser digitados ou
datilografados em espaco simples. As referéncias, ao final do trabalho, devem ser

separadas entre si por um espaco simples em branco.

Na folha de rosto [...], o tipo de trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo e a area de
concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha gréafica para a margem direita.

Espacamento de 1,5 entre linhas entre o texto e citacfes diretas.
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4 NOTAS DE RODAPE, INDICATIVOS DE SECAO, TITULOS SEM INDICATIVOS
NUMERICOS E PAGINACAO.

NOTAS DE RODAPE

As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do
texto por um espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da
margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da
mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a
destacar o expoente sem espago entre elas e com fonte menor.

INDICATIVOS DE SECAO

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secdo, precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere. Os titulos das secoes
primarias devem comecar em pagina impar (anverso), na parte superior da mancha
gréfica e ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de
1,5. Da mesma forma, os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que
0s precede e que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Titulos que
ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da
primeira letra da primeira palavra do titulo.

TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO

Os titulos, sem indicativo numérico - errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos,
sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser
centralizados.

TITULOS NUMERADOS: Introducdo, capitulos e conclusdo (recuados a
margem esquerda).




Trabalho académico - Apresentacao grafica

PAGINACAO

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas [a partir da folha de rosto], mas
ndo numeradas.

Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto,
devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeracao
deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o Gltimo algarismo a 2 cm da
borda direita da folha.

Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a humeracdo das paginas deve ser
colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior
esquerdo.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida uma
Unica sequencia de numeracdo das folhas ou paginas, do primeiro ao ultimo volume.
Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de maneira
continua e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessério, humeradas com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto, é
permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices,
entre outros).

EXEMPLO

XZ + y2 = ZZ
(x2+y?)/5=n

NUMERACAO PROGRESSIVA

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024. A numeragdo progressiva deve ser utilizada para
evidenciar a sistematizagdo do contetdo do trabalho. Destacam-se gradativamente os titulos
das secfes, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros, no sumario e,
de forma idéntica, no texto.

1CAIXA ALTA (negrito)

1.1 CAIXA ALTA (sem negrito)

1.1.1 Iniciais maidsculas

1.1.1.1 Itélico

ILUSTRACOES

Qualquer que seja o tipo de ilustracédo, sua identificacdo aparece na parte superior, precedida da
palavra designativo (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma,
planta, quadro, retrato, figura, imagem e outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia
no texto, em algarismos arabicos, travessdo e de seu respectivo titulo. Apés a ilustragdo, na
parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja producao do
proprio  autor), legenda, notas e outras informagfes necessarias a sua compreensao (se
houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que
se refere.

SIGLAS

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parénteses,
precedida do nome completo.

EXEMPLO
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)




6 MODELOS

6.1 Margens anverso (frente)
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3cm

3cm

2cm

2cm
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6.2 Margens verso (para impressao frente e verso)

3cm

3cm

2cm

2cm
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6.3 Capa (obrigatorio)

-

FAMEP

FACULDADE DO MEDIO PARNAIBA
SOCIEDADE DE ENSINO SUPERIOR DO MEDIO PARNAIBA — SESMEP
FACULDADE DO MEDIO PARNAIBA — FAMEP
INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCAGAO COMENIUS - ISEC

CURSO
(limite da margem superior -- Fonte 12, CAIXA ALTA, sem negrito

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(Fonte 12, CAIXA ALTA, sem negrito)

TITULO e SUBTITULO

(titulo: fonte 12, em negrito, se houver subtitulo deve ser precedido de : , fonte 12, sem
negrito, CAIXA ALTA)

TERESINA
2017

(limite da margem inferior - Fonte 12, CAIXA ALTA)
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6.4 Folha de rosto (obrigatério)

NOME(S) DO(S) AUTOR(ES)

(Limite da margem superior -- Fonte 12, CAIXA ALTA, sem negrito)

TITULO e SUBTITULO

(titulo: fonte 12, em negrito, se houver subtitulo deve ser precedido de:
fonte 12, sem negrito, CAIXAALTA)

Monografia apresentada ao curso de Graduagdo
em xxxxxx da Faculdade do Médio Parnaiba
FAMEP como requisito para a obtencédo do grau
de xxxxxxxxxxX do Curso de XxXxxxX, sob

orientagdo do Prof.(a) Titulagdo....................

(fonte 11, espacamento simples entre linhas, recuo 7
cm da margem esquerda)

TERESINA
2017

(Limite da margem inferior, fonte 12, CAIXA ALTA)
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6.5 Lista de tabelas e abreviaturas (opcionais)

LISTA DE TABELAS
(titulo fonte 12, CAIXA ALTA)
Tabela 1- XXXXXXXXXX........ 14
Tabela 2 — XXXXXXXXXX ........ 21
Tabela 3 — XXXXXXXXXX ........ 36
Tabela 4 — XXXXXXXXXX ........ 37
Tabela 5 — XXXXXXXXXX ........ 44
Tabela 6 — XXXXXXXXXX ........ 48
Tabela 7 - XXXXXXXXXX ........ 46
Tabela 8 - XXXXXXXXXX ........ 51
Tabela 9 - XXXXXXXXXX ........ 52

Titulo: fonte 12, CAIXA ALTA,
espacamento 1,5 entre o titulo e 0
inicio da exposicao.

LISTA DE ABREVIATURAS

ACP - Agéo Civil Publica
Al — Ato Institucional CC — Cdadigo Civil Jud. — JudiciarioLD
— Lei Delegada

Corpo do texto: fonte 12, espacamento 1,5 entre
os itens. As listas de ilustragcbes, figuras e
simbolos seguem o0 mesmo modelo.

11



6.6 Sumario (NBR 6027:2012) (obrigatério)

SUMARIO

(fonte 12, CAIXA ALTA, centralizado e negrito, 1,5 entre o titulo e o inicio dos itens do sumario)

1 INTRODUCAO

2 SESSAO PRIMARIA

2.1 SESSAO SECUNDARIA

2.2 Sessao terciaria
2.1.1Sessdo terciaria

2.1.2 Sessao terciaria

2.2 SESSAO SECUNDARIA

2.2.1 Sessao terciaria

2.2.3 Sessao terciaria

3 SESSAO PRIMARIA

3.1 SESSAO SECUNDARIA
3.2 SESSAO SECUNDARIA
3.3SESSAO SECUNDARIA

4 SESSAO PRIMARIA

4.1 SESSAO SECUNDARIA
4.2 SESSAO SECUNDARIA
4.3 SESSAO SECUNDARIA

4.3.1 Sessao Terciaria
4.3.2 Sessao Terciaria

4.4 SESSAO SECUNDARIA

5 SESSAO PRIMARIA
5.1 SESSAO SECUNDARIA
5.2 SESSAO SECUNDARIA

5.2.1 Sessdo terciaria

5.2.2 Sessao terciaria

CONSIDERAGOES FINAIS
REFERENCIAS

APENDICE

ANEXO

(espacamento simples entre linhas e separadas entre si por um espac¢o simples em branco)

12

13
14
15
16
17
18
19
20

21
22
23
24

25
26
27
28
29
30
31

32
33
34
35
36

37
38
39
40
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6.7 Introducéo

1 INTRODUCAO
(um espaco 1,5)

) S 0000 0000000000000 000004
),:9,0.0.9.9,9.9.0.0.0.9.9,0.0.0.0.0.9.9.0.0,0.0.0.9,0.¢
),:9,0.0.9.9,9.9.0.0.0.9.9,0.0.0.0.0.9.9.0.0,0.0.0.9,0.¢
,:9,0.0.0.9,9.9,0.0.0.9.9.9,9,0.0.0.9.9,0,0,0.0.0.9.9.¢
XXXXXX.

) S 000 0000000000000 0000001
0,:9,0.0.9.9,9.9,.0.0.0.9.9.9,.9.0.0.0.9.9,0,.9,0.0.0.9.9.¢
),:0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.90.0.9.¢
),:0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.90.0.9.¢
0,:9,0.0.9.9.9.9,.0.0.0.9.9.9,.9.0.0.0.9.9,0,.9,0.0.0.9.9.¢

,9,0,9,9,0.0,0.0,0,9,0,9.0,0.9,0,9,0.0,0,0,0,9,0,0 0,8

XXXXXKXXHKXXHKXXHKXXKXXKXXX
,9,9,0,9,0,0,9,9,0,9,0,0.9,0,0,9,0,0,9,0,0,0,0,0,9,0,
,9,9,0.9,0,0,9,9,0.9,0,0.9,9,0,9,0,0,9,0,0,0,0,0,9,0,
,9,0,0,9,0,0,9,0,0.0.0,9.9,0,0.0,0,9.9,0,0,0,0,0.9,0,
XXXXXX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
,9,0,0.9,0,0,9,9,0.0.0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0,0,0,0.9,0,
,9,9,0.9,0,0.9,0,0.0.0,0.9,0,0,9,0,0.9,0,0,0,0,0.9,0,¢
,9,9,0.9,0,0.9,0,0,0.0,0.9,0,0,9,0,0,9,0,0,0,0,0.9,0,¢
,9,9,9.9,0,0.9,0,0.0.0,9.9.0,0.0,0,9.0,0,0,0,0,0.9,0,4
,9,0,9.9,0,0.9,0,0.0.0,0.9.0,9.9,0,0.9,0,9.0,0,0.9,0,4

,9,0,9,0,0.9,0,0,9,0.0,0,0.0,0.9,0,0,9,0,9,0,0,0,0,0. &

6.8 Desenvolvimento

1 TEMA DO CAPITULO
(um espaco de 1,5)
XXXXXKXXKXXXXXXXKXXXKXXXK

0,0.9,9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,9,0,9,0,0,0,0,0,0,9,0,0 ¢
0,0,9,0,9,0,0,0.0,0,0,9,0,0.9,0,0,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,¢
),9,0,9.9,0,9.9.0,9.9.0,9.9.0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0,0.¢
XXXXXXXXXXXX.
XXXXXXKXXKXXKXXKXXXXXXX
XXX XXXXXXXXXXKKXKKX XXX KXXXXXXXX
,9,0,0.9,0,0,0,0,0,0,0,0.9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,9,0,0,0.¢
,0,0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0. &
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
X XXX

0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0,0,0,0.0,0,0,0,0,0,0.¢

(um espaco de 1,5)

1.1 SUB TEMA

(um espaco de 1,5)
XXHXXXHXXXXXKXXHXXXXXXXXKX

XXX XXXXXXKXXXKXXXXXKXXXXKXXXKXXK
XXXXXXXXKXXKXXKXXXXKXXXKXXKXXXKXK
XXXXXXHXXEXXXEXXXHXXXXXXXXXXXKXXXK
XXXXXXXXXXXX.
(um espaco de 1,5)
1.1.1 Tema Intermediario
(um espaco de 1,5)
XXXXXHXXEXXXKXXHXXXXXKXXKX
XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK

,9,9,0,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,9,0,0,9,0,0,9,0,0,9,0,0,9,0,¢
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CONCLUSAO

(um espaco 1,5)
XXXXHXXHXXXHXXHXXEXHXXEXHKIEXXIXHXKIHKXEXHKXEXHIIXHXKIXHKKIHKXEXXXEXIIXHXXIXXXXXXKXX

XXXXXKXXXKXXK XXXXKXXXKXXKXXHKXIXHXXEKHXXKXIHKKIXHKKEXXXEKXXEKXXKXIXHKXIXXXEKXXKXXKXX.
XXXXHXXEXXXHXXHXKEXHXXEXHKIEXXXHXKIHKXEHXXEXHKIHXKIXHKKIXHKXEXXXEXIIXHXXIXXXXXXKXX

,0,9,0,9,0,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,.9,0,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0,9,0,0,0,0,0,9,0,0,9,0,0.0,0,0,0,0,0,9,0,0,9,0,0,0 ¢
,90,0,0,9,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.&
XXXXXXHXXKXXKHXKXXKEXXKEXXKEXXKEXXKEXXKEXXXXXXXKKXKXXKHXXKHXXKXXKKXX
,0,9,0,9.9,0,0,9,0,9,9,0,0.0,0,0,9,0,0,9,0,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0,9,0,0,9,0,0,9,0,0,9,0,0,9,0,0.0,0,0,0,0,0,9,0,0,9,0,0,0.¢
2,:0,9,0,9,9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0,0,0,0,9,0,0.9,0,0,0,0,.0,9,0,0.9,0,0,9,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0.9,§0,0,0.0,0,0,0.0.0 &
XXXXXKXXKXXHKXXHKXXHKHXHKIXHKIXHKXXHIIXIHKIXHKEXKEKKEXKKXKKXKXXKXXXXXX
,9,0,.0,9.9,0,9.0,0.9.0.8.9,0,0,0,.0,0.9.0,0.0,0,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.9.0,0.9.0,:0.9.0,:0.9.0,0.9.0,0.9.0,0.9.0,0.0,0,0.0.0,0.9.0,0.0.0,0 &
XXXXXKXXKXXHKXXHKXXHKXXKIIHKIIKIXXKEXHKIXHKEKHKEXKKXKXXKKXKXXKXXKXXX
,0,9,0,9,0,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,9,0,0.9,0,0,0,0,0.9,0,0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,9,0,0,0.¢
,:9,9,0,9.0,0,9.0,0,9.0,0,9.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,:9.9,0,0.0,0,0.0,0,0.&
XXXXXKXXKXXHKXXHKXXHKXXKIXKIIKIXXKEXKEKHKEKKEKKXKKXKXXKXXKXXKXXX
,0,9,.0.9.0.0,9.9,0,9.0.0,9.0,.0,0.9.0,0.9,0,9.0,.0,:9.0,0,0.0.0,0.0,0,:0.0.0,0.0.0,0.9.0,0.0.0,0.0.0,0.9,0,0.9,0,0.0.0,0.0.0,0.9.0,0.9,0,0.0 ¢
,:0,9,.0,9.0.9,9.9,0,0.0.9.9.0.0,0.0,0,.0,0.9,0,.0,:0.0,.0,0.0.0,0.0,0,:0.0,0,0.0.0,0.9.0,:0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0.0.0.0,0.0.0,0.0.0.0 &
XXXXXKXXKXXHKXXHKXXKXXKIXKIIKIXXKEXHKIXHKEKXEXKXXKKXKKXKXXKXXKXXX
,9,0,0,0,9,0,0.0,0.0.0.8.0,0,0,0,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0.9.0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0,0.0,0.0.0,0.0.0.0 &
XXXKXXXKHXXKHKXXXHKHXXKHKXXKHKXXKHKHXXXKHKXXKHKXXXKHXXXKHKXXKKXXXXKXX
) 9,0,9.9,0,9,0.0,9.0.0,9.9.0,0.0,0,9,9,0,0.9.0,0.9.0,0.0.0,0.9.0,0.9.0,0.9.0,:0.0.0,0.0.0,0.9,0,0.9,0,0.0.0,0.9,0,0.9.0,0.9,0,0.9,0,0.0,0.

0,:0,9,0,9,0,0,0.0,0,0,9,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0. ¢
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6.10 Referéncias (obrigatorio)
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